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Інструкція №6 з охорони праці для інженера з охорони праці
1. Загальні положення

1.1. Інструкція з охорони праці  розроблена на основі «Положення  про розробку інструкцій з охорони праці», затвердженого Наказом Держнаглядохоронпраці 29.01.1998 №9 та  встановлює вимоги щодо охорони праці та безпеки життєдіяльності інженера з охорони праці різних кваліфікаційних категорій (інженера, інженера ІІ категорії, інженера І категорії, провідного інженера).

1.2. До роботи інженером з охорони праці школи допускаються особа, яка має  вищу освіту та пройшла навчання з охорони праці в установах освіти з отриманням відповідних посвідчень, які поширюються на школи Миколаєва.

1.3. Під час влаштування на роботу інженер з охорони праці проходить попередній медичний огляд, у подальшій роботі медогляди проходить періодично один раз на рік.

1.4. Інженер з охорони праці проходить інструктажі з охорони праці: вступний (при влаштуванні на роботу), первинний — на робочому місці, повторний (не рідше одного разу на 6 місяців).

1.5. При необхідності (разове виконання завдань, не пов’язаних з основною роботою) проходить цільовий інструктаж, а при зміні умов праці й нормативних правових актів з охорони праці та при нещасному випадку — позаплановий інструктаж.

1.6. Перед допуском до самостійної роботи  інженер з ОП проходить також інструктаж з пожежної безпеки в обсязі шкільної інструкції з пожежної безпеки.

1.7. Інженер з ОП дотримується затвердженого в навчальному закладі режиму праці й відпочинку, а також вимагає його дотримання від учнів.
1.8. Під час виконання своїх обов’язків інженер з ОП повинен усвідомлювати про  дію наступних небезпечних і шкідливих факторів:

- психофізіологічна напруга;

- висока концентрація уваги;

- електронебезпека;

- пожежонебезпека;

- порушення мікрокліматичних умов у навчальному приміщенні;

- тривалі статичні навантаження.

1.9. Якщо у ході навчального процесу на  інженера з ОП діють негативні фактори, вплив яких можна зменшити  за рахунок засобів індивідуального захисту, вони повинні бути видані інженеру відповідно до нормативних правових актів з охорони праці залежно від характеру впливу й виду негативного фактора.

1.10. Один раз на три роки  інженер з ОП проходить навчання з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності з наступною перевіркою знань.

1.11. Інженер з ОП оперативно повідомляє директора навчального закладу або чергового адміністратора про всі недоліки в забезпеченні навчально-виховного процесу, що впливають негативно на стан здоров’я учнів, а також підвищують імовірність аварійної ситуації навчального закладу.

1.12. Інженер з ОП  вносить пропозиції щодо поліпшення й оздоровлення умов проведення навчально-виховного процесу для включення їх в угоду з охорони праці.

1.13. Інженер з ОП  негайно повідомляє директора навчального закладу про кожен нещасний випадок з учнями та співробітниками, свідком яких він став як у школі та і в побуті. При нещасних випадках першочергові дії спрямовуються на падання допомоги потерпілим і забезпечення безпеки іншим особам.

1.14. Інженер з ОП несе персональну відповідальність за життя та здоров’я учнів під час навчально-виховного процесу там, де він задіяний відповідно до наказів.

1.15. Знання й виконання вимог цієї інструкції є посадовими обов’язками інженера з ОП, а їхнє недотримання є порушенням трудової дисципліни, що веде до відповідальності, установленої законодавством України (дисциплінарна, матеріальна, кримінальна).

1.16. Інженер з ОП повинен вивчити та мати у себе  комплект основних шкільних інструкцій з безпеки життєдіяльності, копії власної посадової інструкції та інструкції з охорони праці.

1.17. Інженер з ОП повинен дотримуватися правил охорони праці та безпеки життєдіяльності у всіх місцях поза межами школи, де він перебуває відповідно до посади або разових доручень адміністрації школи.
2. Вимоги до безпеки перед початком роботи

2.1. Оглянути своє робоче місце, територію навчального закладу (при потребі) та кабінет з метою усунення виявлених небезпечних для життя та здоров’я факторів.

2.2. У разі виявлення порушень або несправностей, ужити заходів щодо їх усунення, а при потребі — повідомити директора навчального закладу або чергового адміністратора.

2.3. Дотримуватися мікроклімату в робочому кабінеті відповідно до санітарно-гігієнічних норм.

2.4. Не переобладнувати кабінет без дозволу адміністрації.

2.5. Забезпечувати дотримання охорони праці під час проведення занять, а також правил  безпеки життєдіяльності і протипожежного захисту, при необхідності  проводити інструктаж учнів з безпеки життєдіяльності з обов’язковою реєстрацією в журналі встановленого зразка.

2.6. Оперативно повідомляти адміністрацію про кожен нещасний випадок, здійснювати заходи щодо надання першої медичної допомоги.

2.7. При необхідності використання засобів індивідуального захисту  перед початком роботи  одягати належні засоби індивідуального захисту.

2.8. Перед початком занять у навчальному приміщенні перевірити, як організовані робочі місця для учнів, а саме: відповідність нормам з охорони праці, правилам  безпеки життєдіяльності й виробничої санітарії, а також віковим особливостям учнів.

2.9. Перевірити розміщення меблів у кабінеті і йото укомплектованість з погляду своєї безпеки й безпеки учнів при проведенні навчально-виховного процесу.

2.10. У випадку проведення уроків та позакласних заходів з учнями дотримуватися вимог відповідних інструкцій, що поширюються на вчителів та інших працівників школи.

3. Вимоги  до безпеки під час роботи

3.1.Нести відповідальність за збереження життя і здоров’я учнів   школи під час навчально-виховного процесу.

3.2. Забезпечувати проведення навчально-виховного процесу, що регламентується чинними законодавчими та нормативно-правовими актами з охорони праці, безпеки життєдіяльності.

3.3. Проводити інструктажі з учнями з безпеки життєдіяльності під час навчальних занять та позакласних заходів.

3.4. Здійснювати контроль за виконанням учнями правил безпеки життєдіяльності.

3.5. Проводити профілактичну роботу щодо запобігання травматизму серед учнів під час навчально-виховного процесу.

3.6. Проводити профілактичну роботу серед учнів та їхніх батьків щодо вимог особистої безпеки у побуті (дії у надзвичайних ситуаціях, дорожній рух, участь у масових заходах, перебування в громадських місцях, об’єктах мережі торгівлі,  громадському транспорті тощо).

3.7. Якщо інженер з ОП або учень під час занять раптово відчув себе нездоровим, інженером повинні бути вжиті екстрені заходи:

- при порушенні здоров’я учня (запаморочення, непритомність, кровотеча з носа…) інженер повинен надати йому долікарську допомогу, викликати медпрацівника або провести хворого в медпункт школи.

- при раптовому погіршенні власного здоров’я інженер з ОП повинен довести до відома директора навчального закладу або його заступника про те, що трапилося та звернутися до лікувального закладу.
3.8. Застосовувати заходи дисциплінарного впливу на учнів, які свідомо порушують правила безпечної поведінки в школі.

3.9. Терміново повідомляти директора навчального закладу про кожний нещасний випадок, що трапився з учнем, організовувати надання першої долікарської допомоги потерпілому, викликати медичного працівника.

3.10. Виконувати роботу згідно зі своїми функціональними обов’язками. Не залишати без нагляду своє робоче місце, коли обладнання підключено до електромережі (комп’ютер, електроприлади тощо).

3.11. Слідкувати за розміщенням і зберіганням у кабінетах та шафах предметів, тільки необхідних для забезпечення роботи відповідно до посади.
3.12. Особисто в рамках можливого вживати заходів щодо усунення небезпечної ситуації в навчальному закладі.

3.13. Забезпечувати безпечний стан робочих місць, обладнання, приладів, інструментів.

3.14. Брати участь у розробленні розділу з охорони праці, безпеки життєдіяльності колективного договору (угоди).

3.15. Брати участь в обговоренні й вирішенні питань з охорони праці та безпеки життєдіяльності.

4. Вимоги до безпеки після закінчення роботи

4.1. В робочому кабінеті закрити вікна, виключити всі електроприлади.
4.2. Уважно оглянути робочий кабінет.

4.3. Упорядкувати робоче місце. Покласти  робочі матеріали у належне місце.

4.4. Звернута увагу на електроустаткування і електропроводку в приміщенні (наявність травмонебезпечних факторів). Закрити вікна, кватирки, вимкнути світло.

4.5. Якщо при проведенні занять протягом дня інженер з ОП помітив які-небудь порушення з охорони праці, він зобов’язаний повідомити про це директора навчального закладу або представника адміністрації.

5. Вимоги до безпеки в аварійних ситуаціях
5.1.У разі будь-якої аварійної ситуації інженер з ОП повинен  в першу чергу забезпечити безпеку дітей.

5.2. До аварійних ситуацій відносять:

· наслідки терористичних актів;
· коротке замикання електропроводки;

· займання ізоляції;

· пожежа;

· ураження електричним струмом.

5.3. В аварійній ситуації педагогу необхідно виявити розсудливість, врівноваженість та діяти чітко за інструкцією, не вносячи паніки та нервозності серед учасників навчально-виховного процесу. Евакуювати дітей, перерахувати їх за списком в безпечному місці.

5.4. У разі аварійних ситуацій пов’язаних з коротким замиканням електропроводки, займання ізоляції необхідно:

· негайно відключити електроприлади; 

· у випадку травмування відвести постраждалого в медпункт, або надати першу (долікарську) медичну допомогу і забезпечити надання допомоги лікарем;

· сповістити адміністрацію навчального закладу.

5.5.У разі виникнення пожежі або локального загорання інженер з ОП повинен:

· організувати евакуацію учнів з приміщення згідно з «Порядком евакуації учнів у навчальному закладі»;

· повідомити адміністрацію школи;

· при необхідності викликати пожежну команду за телефоном 101;

· зачинити вікна і двері, щоб вогонь не поширювався в сусідні приміщення;

· вимкнути електроприлади.

5.6. У випадку травмування учнів або працівників закладу необхідно звернутись до медпрацівника або уразі необхідності викликати швидку допомогу за телефоном 103.

5.7. Інженер з ОП повинен вжити заходів для збереження життя і здоров’я учнів, працівників закладу освіти та власного життя у разі виникнення аварійних ситуацій і не ставити власними діями під загрозу життя і безпеку людей.

5.8..Слід пам’ятати, телефони екстрених служб :

101 – пожежна служба

102 – поліція

103 – швидка допомога

104 – служба газу

5.9. При виявленні пошкодження життєзабезпечення (електрика, водопровід, каналізація, опалення) або задимлення приміщення негайно повідомити адміністрацію закладу.

5.10. При роботі з учнями та їх батьками поза межами школи вживати всіх можливих заходів, направлених в першу чергу на забезпечення власної безпеки життєдіяльності та безпеки людей.

Розробив:

Інженер з охорони праці І категорії                                                                   О.В. Португальський
